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Travel to Spain.

First steps in Spain.

First day at school.

Absence procedure.

Education system in Region de Murcia.
Role of the language assistant.

Guide and useful links.

& PROEDU

PROGRAMAS EDUCATIVOS CARM



®  MINISTERIO
%g’@' D O Consejeria de Educacién y Formacién Profesional “
Direccién General de Recursos Humanos, Planificacion ~— PRO E D U
Educativa e Innovacién mmmmt”  PROGRAMAS EDUCATIVOS CARM

Regidén de Murcia

Travel to Spain

fA ol NGS
1. Passport/ ID card e
€. e\s\‘“ce“

v

2. Criminal record certificate.
3. Student’s card, if you have one.
4. Letter of Acceptance.

5. VISA - Yo ¢ ey
‘-, @

6. Two or three months expenses
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Travel to Spain.
First steps in Spain. -
First day at school.

Absence procedure.

Education system in Region de Murcia.

Role of the language assistant.
Guide and useful links.
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First steps in Spain: documents needed

- NIE (Foreigner’s Identity Number) for EU
Citizens

- Bank Certificate (with full name, NIE and
Spanish IBAN)

- Annex IV

- Annex V
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How to apply for the Foreign Identity card (NIE) for the FIRST TIME

ExA7

Solicitud de Tarjeta de Identidad [
1st Request an appointment online at: tﬁgw oSy =
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/citar?p=30&locale=es [ oaros e excTRansERon
. . . ::Q o/ L - fus = 0o
2. Under “Provincia Seleccionada®, select “Murcia“ oy — T ames S CECFORCTCT
TRAMITES QFICINAS DE Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia b
‘ EXTRAMJERIA
Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia
INFORMAC|ON
; OLICITUD DE AUTORIZACIONE
TRAMITES CUERPO q ES™S

NACIONAL DE POLICIA


https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/citar?p=30&locale=es
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Regidén de Murcia

How to apply for the Foreign Identity card (TIE)

TRAMITES OFICINAS DE SOLICITUD DE AUTORIZACIONES W
EXTRANJERIA
‘ TRAMITES CUERPO Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia v

MACIONAL DE POLICIA
Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia

POLICIA - RECOGIDA DE TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (TIE)
POLICIA- EXPEDICION/RENOVACION DE DOCUMENTOS DE SOLICITANTES DE ASILO
POLICIA- SOLICITUD ASILO

POLICIA-ASIGNACION DE NIE
POLICIA-AUTORIZACION DE REGRESO

POLICIA-CARTA DE INVITACION

= /9] iCIA—CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANO DE LA U.E. —
ATENCION, LEA ATEPF POLICIA-CERTIFICA " ESIDENCIAY DE CONCORDANCIA)

POLICIA-EXP TARJETAASOCIADA AL ACUERDO DE RETIRADA CIUDADANQS BRITANICOS Y SUS FAMILIARES (BREXIT)
POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) Y RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION

+ Siusted es Residente temporal o

»

‘w A"ﬁ' EU-CITIZENS
: ? e

1AL
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CITA PREVIA EXTRANJERIA
POLICIA-CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANO DE LA U.E.

INFORMACION SOBRE REQUISITOS Y DOCUMENTACION NECESARIA.

Podra obtenerse a través de la pagina oficial del Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social - Secretaria de Estado de Migraciones - Portal de Inmigracion:
CERTIFICADO DE REGISTRO

CERTIFICADO PERMANENTE

» Deber3 justificante de la cita, en su caso.

Modelo de tasa 790 codigo 012

LEE ATENTAMENTE
NOTA: Para aquellos casos exclusivamente de Ciudadanos UE que no dispongan de pasaporte y si de documento de identidad, podran introducir el numero
de dicho documentos en el campo PASAPORTE.

?';:.
4
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How to apply for the Foreign Identity card (NIE) for the FIRST TIME

Bienvenido al sistema de descarga de la Tasa modelo 790 Cédigo 012: Rec
En esta primera pantalla, seleccione el formulario a rellenar por ordenado

g Sy it s Y




N.LF./N.LE. (*) Apellidos y nombre o razén social (*) —\ PRO E D U
T—_—
p—

Consigne su NIF, NIE, pasaporte, titulo de viaje 0 documento analogo que acr... Apellidos y nombre o razén social PROGRAMAS EDUCATIVOS CARM

Domicilio
Tipo de via (*) Nombre de la via pablica(*) Nuam. (*) Escalera Piso Puerta Teléfono
calle / plaza/ trave... Nombre de la via publica. Nu... Esc... Piso Pue... Teléfono
Municipio (*) Provincia (¥) Codigo Postal (*)
Municipio Provincia Cédigo Postal

AUTOLIQUIDACION

Autoliquidacién (* @ Principal O Complementaria

SI ES UNA AUTOLIQUIDACION COMPLEMENTARIA, INDIQUE EL NUMERO QUE HAY SOBRE EL CODIGO DE BARRAS DE LA LIQUIDACION PRINCIPAL, ASI COMO EL
IMPORTE (parte entera y parte decimal) QUE ABONO Y LUEGO PULSE EL RETORNO DE CARRO. (Adjunte documento acreditativo del pago.)

Num. Justificante 7l | 7

S| |C| (€] 1] |2

-
s
i
¥
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Tarjetas de identidad de extranjeros (TIE) y certificados de registro de residentes comunitarios.

.TIE de residencia temporal de familiares de personas con nacionalidad espafiola, Certificado de registro de residente comunitario o TIE d

familiar de un ciudadano de la Unién y TIE asociada al Acuerdo de Retirada de ciudadanos BITtaNICOS y SUS TaMMares (G ),

.TIE que documenta la primera concesién de la autorizacién de residencia temporal, de estancia o para trabajadores transfronterizos.

.TIE que documenta la renovacion de la autorizacion de residencia temporal o la prérroga de la estancia o de |a autorizacion para trabajadores O
transfronterizos.

.TIE que documenta la autorizacion de residencia y trabajo de mujeres victimas de la violencia de género, violencia sexual y trata de seres O
humanos.

S S S S T U S S PSR ~

DECLARANTE

Localidad (*) Fecha (*)

Town where you live 14/10/2025

Importe euros

Codigo IBAN de la cuenta

Codigo IBAN de la cuenta
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How to apply for the Foreign Identity card (NIE)

Introduzca los caracteres del codigo, o la palabra que suena tras hacer click en el icono del altavoz (*) y después pulse "Descargar impreso rellenado”.

e Click “Descargar impreso rellenado”

preso rellel

8 a 1 G | BQ‘IG| Descarga
e Go to the nearest bank and pay it o)

[ | & Correo electronicoy otros serviel x| (5§ Correot PEREZ SOLA, MANUEL Fi- X | 2 Info awliores - Programas educs X @1 Informacion de la provincia y tra % - o

< & %) hups/ficp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/acinfo A ) 3 P ‘ - A

L Zfi§S 7 Cadrhinistracion.gob.es  agministraciones Publicas

MIS EXPEDIENTES

7346

CITA PREVIA EXTRANJERIA

POLICIA-CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANO DE LAU.E.

INFORMACION SOBRE REQUISITOS ¥ DOCUMENTACION NECESARIA.

Podra ablenerse a ravés de la pagina oficial del Ministerio de Trabajo, Mig ¥ seg Social ia de Estado de Migraciones - Portal de Inmigracién
CERTIFICADO DE REGISTRO

CERTIFICADO PERMANENTE

+ Debera de presentar justificante de Ia cita, en su caso.

Modelo de tasa 790 codigo 012

LEE ATENTAMENTE
NOTA: Para aquellos casos de UE que no de y side de podran i el nimera de dicho

documentos en el campe PASAPORTE.

Presentacién con Ci@ve

/a de |a cita, para el tramite y fa provincia
e. En caso de ullliz ado dighal, por
nte instalado y funcionando.

Presentacién sin Cl@ve
A continuacion puedes acceder a la reserva de Ia cita, para el tramite y la provincia
selecclonados, sin el uso de cl@ve

# Mas informacion sobre cli@ve’

| vower |
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In the Language assistants’ guide
Page 11

(see www.programaseducativos.es)
you will find the link for the

Ex-18 form

EX-18

Solicitud de inscripcion en el Registro
Central de Extranjeros_Residencia
ciudadano de la UE
(Real Decreto 240/2007)

GOBIERNO
DE ESPANA

L&

Espacios para sellos
de registro

1) DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre del padre Nombre de la madre

Domicilic en Espafia

PASAPORTE NIE.

Ter Apellido O 2 Apellido R
Nombre Sexol! X'D HD M D
Fecha de nacimiento® / o / Lugar Pais

Nacionalidad Estadoci® s | |c| |v| o[ |sl |

Localidad CP.

Teléfono mévil E-mail

Representante legal, en su caso

Provincia

N° Piso

Titulot!

e EX - 18 form, Printed copy of Solicitud de inscripcidon en el Registro Central
de Extranjeros y Residencia ciudadano de la UE, is available at any Police

Station or can be downloaded at:

https://www.inclusion.gob.es/documents/41016%9/2156469/18-

Certificado_residencia_comunitaria.pdf

Regién de Murcia


http://www.programaseducativos.es/

]
il
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3rd Check and prepare the required documents before going to your appointment:

- Proof of appointment.

- Official Letter of Appointment (original and photocopy).

- European Health Insurance card (original and photocopy), it must cover all your stay in Spain. In case you do not have
one, you must be provided with a private healthcare insurance policy that covers hopistalization and medical specialists.

- Passport or Identity card (original and photocopy) with entry stamp, sign or control mark made at the border post.

- Receipt of the payment of 012 tax fee (model 790).

- EX18 form, Solicitud de inscripcion en el Registro Central de Extranjeros y Residencia cuidadano de la UE, is
available at any Police Station or can be downloaded at

https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/18-Certificado residencia comunitaria.pdf
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First steps in Spain: documents needed

Apply for TIE (Tarjeta de identidad de extranjeros) for non-European citizens

TIE document allows you to stay in Spain legally as a student in this

programme for the same period of time as stated in your acceptance letter. M. " T
Your TIE will show your identification number NIE, your personal data, a ™~ | X
photograph, your fingerprint, the validity and the reasons for your stay in , p— b
Spain. N :

Your visa must contain the NIE.
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& (© & https//icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/citar?p=30&locale=es

'l Sede electronica 'NCIO  PROCEDIMIENTOS — MIS EXPEDIENTES — MIS
CITA PREVIA EXTRANJERIA

How to apply for the foreign
identity card (TIE)

PROVINCIA Murcia
SELECCIONADA

1st Request an appointment
online at:

Importante: lee toda la informacién de esta pagina, incluida la que se encuentra al final, antes de continuar.

Selecciona Oficina:

Cualquier oficina

https://icp.administracionelectronica.gob.es/icp

itar?p= =
DIUS/Cltar P 30&Iocale €s La oficina seleccionada, sera donde deberas acudir el dia de presentacién de la cita previa concedida.

Selecciona tramite

- Under “Provincia Seleccionada®,

« . TRAMITES OFICINAS DE Despliega para ver tramites disponibles en esta provincia v
select “Murcia”“. EXTRANJERIA
TRAMITES POLICIA POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) | ~
- In the next drop-down, select NACIONAL
“POLICIA-TOMA DE HUELLAS
(EXPEDICION DE TARJETA) INICIAL, Vover
RENOVACION Y DUPLICADO Y LEY.
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Solicitud de Tarjeta de identidad . -
GOBERNO de Extranjero (TIE) Ty
OF ESPARA (L0 472000 y RD 55772011}

How to apply for the foreign
identity card (TIE) e R

e Apelido 2* Agelico

|
|
e s *0 00 ‘
|
|
!
J

Facha deracimierte” ¢/ Lugar Pais

2nd fill the Ex17 form: s e eyl

Domiciio en Espafia W Piso
Locakdad CP. Provincia.

Teléfono mevil E-mal

Representante legal en su caso DNINIEPAS Tilg)

- On the next page, download and fill out
the EX-17 form.

'l Sede electronica 'NCIO  PROCEDIMIENTOS — MIS EXPEDIENTES — MIS NOTIFICACIONES — AYUDA

LEE ATENTAMENTE

- https://www.inclusion.gob.es/documents/ ,
Si usted desconoce su N° de NIE (Numero de Identificacién de E) 1) puede acudir pi i sin cita, a la Oficina Unica de Extranjeria de Murcia
. sita en Ctra Nacional 301, km. 388 Cabezo Cortado, 30100 MURCIA, portando su pasaporte original. Una vez allf, serad informado del N.° de NIE que tiene
410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf

La utilizacion de certificado electrénico (Cl@ve, certificado digital de la FNMT o DNIe), en la reserva de cita previa, garantiza mayor accesibilidad en el proceso de reserva

Si todavia no disponen de acceso al certificado electrénico, pueden solicitar la cita a través de cualguier entidad o persona que disponga de él, y podran reservar la cita en

- Scroll Down and ask for the Appointment
(using Cl@ve is easier to get an
appOIntment) " Presentacién con Ci@ve Presentacién sin Ci@ve

A continuacion puedes acceder a la reserva de la cita, para el tramite y la A continuacién puedes acceder a la reserva de la cita, para el tramite y la
provincia seleccionados, mediante el uso de cl@ve. En caso de ufilizar provincia seleccionados, sin el uso de cl@ve.

certificado digital, por favor, asegurate de que lo tienes correctamente instalado y
funcionando.

i Mas informacion sobre cl@ve


https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf
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3rd Download and fill out the application fee form:

- Before going to your appointment, you will need to pay the 012 tax fee (model 790) in the amount of 16,08 € (September
2025). This model is available in any Police Station and can be filled out online at
https://sede.policia.gob.es/Tasa790 012/ImpresoRellenar.

- Fill it out with your personal data.

- Click the section labelled “TIE que documenta la primera concesion de la autorizaciéon de residencia temporal, de
estancia o para trabajadores transfronterizos®.

Tarjetas de identidad de extranjeros (TIE) y certificados de registro de residentes comunitarios.

.TIE de residencia temporal de familiares de personas con nacionalidad espafiola, Certificado de registro de residente comunitario o TIE de O
familiar de un ciudadano de la Union y TIE asaciada al Acuerdo de Retirada de ciudadanos britanicos y sus familiares (BREXIT).

.TIE que documenta la primera concesién de la autorizacién de residencia temporal, de estancia o para trabajadores transfronterizos. ®

.TIE que documenta la renovacion de la autorizacién de residencia temporal o la prorroga de la estancia o de la autorizacién para trabajadores O
transfronterizos.



https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
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3rd Download and fill out the application fee form:

- Select to pay in cash (“en efectivo®) as payment option and leave the IBAN data blank.

- Finally, press “Enviar”, a PDF will be automatically generated that you will need to print.

- Go to the nearest bank with the printed pages and pay the fee in cash.

Importe euros Forma de pago (*)

16.08 @® Enefectivo O E.C. Aeudo en cuenta

Cédigo IBAN de la cuenta

CAdigo IBAN de la cuenta

Introduzca los caracteres del cédigo, o la palabra que suena tras hacer click en el icono del altavoz (*) y después pulse "Descargar impreso rellenado".

5 50 K

-\
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4th Check and prepare the required documents before going to your appointment:

- Proof of appointment.

- EX-17 form, Solicitud de Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE)

- Official Letter of Appointment (original and photocopy).

- Passport (original and photocopy) with entry stamp, sign or control mark made at the border post.
- 2recent, passport sized pictures, with white background (size 3x4 cm).

- Certificate of residency (Empadronamiento).

- Receipt of tax payment made at the bank (16,08€)

- Your private health insurance or travel health card (original and copy).

- Original and photocopy of your visa, if it is the case.
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TIE OR NIE?

TIE (Tarjeta de ldentidad de Extranjeros — Card of identity for foreigners). It is
the card.

NIE (Numero de Identidad de Extranjeros — Number of identity for foreigners). It
is the number, you may find it at TIE, visa, Certificate of EU citizen, receipt of
applications...

C

LY
N1
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First steps in Spain: documents needed

Bank account
BANK

You need a Spanish bank account to receive your stipend.
This bank account has to be linked to your NIE number (not Passport)

You will have to upload to the App a copy of the certificate of bank account
including: full name, NIE and a Spanish IBAN and name of the bank.

IMPORTANT: before November 7th or the payment for October-November
cannot be processed in time

v’m ?
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Documents to prepare to upload to the App ARES AUXILIARES

Annex IV and Annex V

' ' Regién de Murda

Cofinanciado por ion Profesional
oo Europes Cofinanciado por
ANEXO IV - AUTORIZACION PARA EL ACCESO A LOS DATOS DEL REGISTRO la Unién Europea

CENTRAL DE DELINCUENTES SEXUALES

Datos personales:
N gAAPORTE wousee

ANEXO V - DECLARACION DE AUSENCIA DE INTERESES (DACI)

PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD

PusOE

o

NONERE DEL PADRE NOMBRE DE LA MADRE MENOR DE £DAD

\ | ]

D/ Dia. con DNINIE n®

A los efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 26/2015, de 28 de julio, de

6n del sistema de i6n a la infancia y la ia, y la Ley 45/2015,

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

de Voluntariado, para trabajar con menores:
Que asume el compromiso de cumplimiento del apartado VI del CODIGO DE

CONDUCTA EN MATERIA DE SUBVENCIONES Y AYUDAS PUBLICAS DE LA

] AUTORIZO a la Consejeria de Educacion y Formacion Profesional para que, de

conformidad con el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Comun de las ini i Publicas, acceda a los datos relativos a

mi persona que consten en el Registro Central de Delincuentes Sexuales.

[JNO AUTORIZO a que sean consultados |os datos relativos a mi persona que consten

en el Registro Central de Delincuentes Sexuales y aporto el correspondiente certificado.

REGION DE MURCIA, aprobado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de fecha 29 de
diciembre de 2021, publicado mediante Resolucion de 13 de enero de 2022 de la
Secretaria General de la Consejeria de Transparencia, Seguridad y Emergencias
(BORM n° 23, de 29 de enero de 2022).

https://programaseducativos.es/info-auxiliares/
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SUMMARY OF DOCUMENTS TO START

NIE (at TIE, visa, certificate of EU citizen, oficial receipt of
application for NIE stamped by the police).

Bank certificate including your full name, your NIE and a Spanish
IBAN (it is also valid the Passport number of you send your visa
with your Passport number and your NIE).

Annex IV and V filled, printed, signed and uploaded to the App
Auxiliares.
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Education system in Region de Murcia.
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REQUIREMENTS TO START AT SCHOOL

To start the Language Assistants Programme at your school you need to have:
NIE / Appointment Proof for NIE (*)
Bank account certificate

Letter of Acceptance

(*) If you haven’t got your NIE or Appointment Proof for NIE before
October 10th, please inform your head of studies. They must allow
you go to the Immigration even in school hours, since getting your
paperwork done has priority.
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Absecence procedure
Absence and licences.

In case of medical absence, assistants must provide a signed medical note to their school within three
days of its issue.

School Principals may grant assistants permission, FOR EXCEPTIONAL AND JUSTIFIED REASONS, for
periods of a week or less, provided that a recovery plan for those periods is agreed.

For a leave period longer than one week, your school will inform the Direccion General de Formacion
Profesional e Innovacion (auxiliares.conversacion@murciaeduca.es). Then our department will decide

whether to accept it or not and will notify the school.

’A.ﬂ
Lz
A ? { 3 .

\# o,
¢
4 Y


mailto:auxiliares.conversacion@murciaeduca.es

&

MINISTERIO

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

iy
=S . Ve .7 .7 .
— Consejeria de Educacién y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos, Planificacion

e

NohowiheE

&
4

\& V

Educativa e Innovacion

Regidén de Murcia

Travel to Spain.

First steps in Spain.

First day at school.

Absence procedure.

Education system in Region de Murcia.
Role of the language assistant.

Guide and useful links.

.
¥

= PROEDU

PROGRAMAS EDUCATIVOS CARM



MINISTERIO
ﬁ'ﬁ D O — Consejeria de Educacion y Formacion Profesional

Direccidn General de Recursos Humanos, Planificacion ;\ PRO E D U

Educativa e Innovacion PROGRAMAS EDUCATIVOS CARM

Regidén de Murcia

Education System in Regién de Murcia.

Colegios de Educacion Infantil y Primaria - CEIPs
Educacion Infantil/ Edu:acién Primaria/
Kindergarten Primary Education (Compulsory)
1° ( 3 afos) 1° ( 6 afos)
2° (4 anos) 2° (7 afos)
3° (5 afnos) 3° (8 afios)
| 4° (9 afos)
59 (10 afios)
6° (11 afos)
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Institutos de Educacion Secundaria - IES

/

Educacion Secundaria Obligatoria

Bachillerato
High School

Compulsory Secondary School

10

1° (12 afios)

20

2° (13 afnos)

Formacion Profesional Superior
Higher level specific Vocational
Training Cycles

3° (14 afnos)

4 (15 afnos)

Formacion Profesional Media
Middle level speficic
Vocational Training Cycles

10

20

10

20
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Escuelas Oficiales de Idiomas — EOIs and their extensions

Independent User Proficient User

Vantage
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What you do:
1. To provide conversational practice in the foreign language.
2. To offer an authentic model of pronuntiation and grammar.

3. To share your culture with students and teachers.

4. To collaborate with teachers and create support materials.

5. To voluntarily join school activities that promote foreign language learning.
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What you don’t do:

1. To prepare lessons or plan curricula.

2. To grade students or supervise exams. = f . ‘
‘ TNE leliR 1M l:
3. To be in charge of a class (you will always work with a teacher). d v
[ RIrsacic | Ird4:

Please read the infographic on the language assistants’ roles at www.prograsmaseducativos.es/info-auxiliaries/



https://programaseducativos.es/info-auxiliares/
Read the infographic on the teacher's roles

od ¥ MINISTERIO
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In general your role will be...

IL CARNEVALE DI VENEZIA

o |

Practice conversation

Cultural contents
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Language Assistants in Spain

Guia del Auxiliar de Conversacion en la
web del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional

de Murcia

Guia del Auxiliar de Conversacion de la
Reqgion de Murcia

Language Assistants Programme

- Curso 2025-2026 -

Guidelines for Language Assistants
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https://www.libreria.educacion.gob.es/libro/language-assistants-in-spain-guide-2024-2025_184416/
https://programaseducativos.es/wp-content/uploads/2025/09/1.-Guidelines-for-Language-Assistants-Murcia-25-26.pdf
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https://www.educarm.es/home
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Questions?

|~ l auxiliares.conversacion@murciaeduca.es
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