
Webinar para aplicadores de 
pruebas B1 y B2 4º ESO

CARM

Estandarización y Protocolos



1. ¿QUÉ ES CAPMAN?

Fundada en 2009: Certificadora de inglés 
exclusiva en España y Portugal de ETS 
(Educational Testing Service),  
a través de nuestros exámenes TOEIC 
y TOEFL.

En 2022 Capman administró más de 
60.000 pruebas de inglés.

¿Para quién trabajamos?

Colegios1
Formación Profesional2
Educación superior3

https://capman.es/sites/default/files/images/projects/TOEFL%20Murcia/Historia%20ETS-Capman.pdf
https://capman.es/sites/default/files/images/projects/TOEFL%20Murcia/Historia%20ETS-Capman.pdf


1. Recogida de datos por parte de Capman a cada uno de los centros. ¿Qué 
datos y por qué son necesarios?

2. Comunicación personalizada con cada centro, según coordinador asignado.

3. Visita al centro para comprobar la adecuación de las aulas y los recursos

4. Material a enviar previamente a la fecha de examen.

5. Información de la prueba: formato y estructura de examen.

6. Cómo aplicar el examen del día 7 de Septiembre, y cómo planificar y 
estructurar las evaluaciones orales durante el mes de Septiembre.

7. Custodia del material post-examen hasta la recogida por parte de Capman.

8. Examen descatalogado y Manual del Aplicador

¿Qué vamos a ver durante este webinar?



1. Solicitud de datos de los centros:

¿Cuál fue el objetivo de la 
recopilación de datos de los 
colegios?

Conocer a cada uno de los centros y sus 
recursos, ya sean personales como 
materiales, y así poder planificar la 
ejecución de las evaluaciones de una 
forma eficaz evitando cualquier incidencia 
posible.

Esta es la información que se solicitó a cada centro:
- Nº aulas disponibles para la prueba del 7 de Septiembre

- Nº alumnos por aula, según sea nivel B1 y B2

- Contactos del coordinador y profesores asignados como aplicadores del examen del 

07/09

- Contacto del centro responsable de la custodia del material

- Contacto del centro responsable de la visita por parte de Capman para comprobar la 

adecuación de las salas y los recursos, que tendrá lugar durante el mes de Julio

- Nº aulas de informática, nº de ordenadores y nº de cascos+micrófono

- Horario de apertura y cierre del centro

- Disponibilidad de reproducir el audio de Listening con USB o CD

- Dirección del centro



2. Comunicación personalizada 
con cada centro:

En las próximas semanas facilitaremos a cada centro el 
contacto directo con su coordinador asignado:

 Relación más estrecha y directa.
Margen de respuesta no superior a 72h.
 100% disponible durante el desarrollo de las pruebas.

Comunícate directamente con tu 
coordinador asignado.



3. Visita al centro: 
Se realizará una visita presencial a todos 
los centros.

¿Cuál es el objetivo de esta visita?

 Comprobar que las aulas son adecuadas para la 
correcta realización de la prueba.

 Comprobar que se disponen de los recursos 
necesarios para la correcta realización de la prueba. 

En la fase de “Recogida de datos” se os informó a 
cada centro de la fecha y hora en la cual nuestro 

personal realizará la visita.



4. Envío de material

- Teacher Handbook - guía para el profesor

- Student Handbook – guía para el alumno

- Audios de listening

- Answer sheet  (hojas de respuesta)

- Examen descatalogado

- Cuadernillos de examen L&R, divididos en nivel B1 y nivel B2 (+ exámenes adicionales)

- Cuadernillos de examen Writing, divididos en nivel B1 y nivel B2 (+ exámenes adicionales)

- 2 USB o 2 CD’s por aula (según los recursos de cada centro), garantizando así el respaldo 

de una posible incidencia en alguno de los dispositivos

- Answer Sheet: hoja de respuestas correspondiente a la prueba de L&R (nº uds 

adicionales)

- Lapiceros (nº de uds adicionales)

- Tracking Form: es un anexo donde los profesores/aplicadores registrarán y llevarán el 

recuento del material recibido, el material usado y el material reportado. 

2º envío: Material de examen:
Lo recibiréis 

mínimo 

48h 
antes del examen

1º envío: Material informativo 

Revisa todo el material recibido para comunicar a tu coordinador 
cualquier incidencia o discrepancia.

Help desk: Llamada de ampliación, revisión , ayuda, 
soporte, etc. entre el centro y el coordinador.

Mes de
Julio



Road map

 Seguimiento y apoyo centros en dar más

información detallada y personalizada tras el

webinar. 

 Envío por mail a los centros de manual de 

implementación de la prueba, así como material 

de conocimiento de la prueba.

 Visita a los centros para evaluar las aulas.

***Pruebas speaking según calendario personalizado para cada centro



5. Información 
sobre la prueba



¿Qué es el examen TOEFL?

TOEFL - Test of English as a foreign 
language
Es el examen de inglés reconocido por más 
de 9,000 centros de estudios, universidades y 
organizaciones de más de 160 países, entre los 
que se incluyen Australia, Canadá, España, Reino 
Unido y Estados Unidos.



¿Qué habilidades evalúa?

LISTENING

READING

SPEAKING

WRITING



Listening & Reading Test

• Evaluación diseñada para niños entre los 12 y 16 años.

• Realizada con lápiz y papel

• Mide la comprensión lectora, comprensión oral, sintaxis y forma de 
lengua

• Duración: 1:55h 



Listening & Reading Test

•  Se compone de 3 partes:



Listening & Reading Test– Listening Comprehension

•  Mide la habilidad de escuchar información 
relacionada con el ámbito académico.

• Los ejercicios se subdividen en estas 
categorías:

1. Classroom 
Instruction: Escucharán a un profesor hablar 

durante 20-45 segundos sobre una 
instrucción. Luego deberán responder 
a una pregunta.



Listening & Reading Test – Listening Comprehension

2. Short Conversations
Escucharán una breve conversación (60-
90 seg) entre alumnos o profesorado. 
Deberán responder 3-4 preguntas 
relacionadas a la conversación.

3. Academic Listening
Los alumnos escucharán una charla o 
discusión sobre un tema académico de la 
etapa secundaria. Luego deberán 
responder a 4-5 preguntas relacionadas 
con lo que acaban de escuchar.



Listening & Reading Test
 – Reading Comprehension

1. Language Form and Meaning

Evalúa la capacidad de demostrar la 
competencia en las habilidades claves de 
la lengua tales como la gramática y 
vocabulario en contexto. Los ejercicios se 
basan en presentar contextos con 
espacios a completar.



Listening & Reading Test
– Reading Comprehension

2. Reading Comprehension
Mide la habilidad de leer y entender textos 
tanto académicos como no académicos. 
Después de leer cada texto deberán leer las 
preguntas y cuatro posibles respuestas.



Listening & Reading
  

HOJA DE RESPUESTAS
SIN RELLENAR



Listening & Reading 
 

HOJA DE RESPUESTAS 
RELLENADA



Writing
• Evaluación diseñada para niños entre 11 y 16 años.

• Realizada con lápiz y papel.

• Mide la habilidad de expresarse de manera escrita en un ambiente 
académico y no académico, redactar con el vocabulario adecuado y 
expresarse con estructuras gramaticales correctas.

• Duración: 45min.

• Nivel B1 y B2

Examen descatalogado B1

Examen descatalogado B2



Writing

• 4 partes:

1 CORRECT MISTAKES
2 WRITE A SUMMARY IN YOUR OWN WORDS
3 EMAIL
4 ESSAY



Writing – Correct Mistakes

• El candidato leerá un párrafo que contiene errores, deberá ser capaz de 
detectarlos y corregirlos.



Writing – Write a summary in your own words

• El examinando deberá producir un resumen siguiendo las ideas y datos proporcionados. 

• La extensión recomendada será de máximo 100 palabras y se pedirá al examinando el uso de ciertos actos de 
habla (describir un problema o situación, realizar sugerencias, solicitar información, ofrecer 
instrucciones/explicaciones, transmitir un mensaje, etc.). 

• Además, podrá hacer justificaciones con argumentos válidos y apropiados. 



Writing – Email

• El examinando deberá producir un email o carta en respuesta al texto correspondiente. 

• La extensión recomendada será de máximo 150 palabras y se pedirá al examinando el uso de ciertos actos 
de habla (describir un problema o situación, realizar sugerencias, solicitar información, ofrecer 
instrucciones/explicaciones, transmitir un mensaje, etc.). 

• Además, podrá hacer justificaciones con argumentos válidos y apropiados. 



Writing – Essay

• Responder a un escrito. Se valora:

• Gramática (variedad de estructuras básicas y complejas)

• Vocabulario (uso de sinónimos, paráfrasis, léxico específico apropiado al contexto, etc.) 

• Sintaxis

• Coherencia

• Cohesión

• Puntuación

• Empleo de conectores oracionales

• Organización de ideas complejas en el texto

• Uso de funciones pragmáticas (registro, persuasión, justificación de una idea, usos de la modalidad, cortesía, uso de 
la información conocida con nuevos fines)



Speaking

• Mide la producción oral de los alumnos en ámbito académico y no académico con preguntas de la vida cotidiana.

• Soporte visual para que el examinador realice la evaluación a los candidatos.

• Formato online, con interacción humana entre evaluador y cada pareja de alumnos a través de videollamada 
programada.

• Duración: 15 min.

• Niveles del MCER: B1 y B2

• 3 partes:
• Part 1: Introduction (initial salutation, everyday life questions)
• Part 2: Photo (describing a photo, explaining its possible story, giving opinion)
• Part 3: Conversation in pairs (using some prompts – phrases giving ideas about the topic in a flow chart, or 

illustrations – students discuss about the situation)



Speaking

1 INTRODUCCIÓN (presentación por parte de cada alumno, su 
dia a dia,  sus hobbies, etc)

2 FOTO (descripción de una imagen presentada en pantalla, 
opiniones al respecto)

3 CONVERSACIÓN ENTRE LA PAREJA (sobre un tema indicado, 
una ilustración facilitada, etc. Aportando puntos en común y 
en contra)



6. Ejecución del 
examen



7 de Septiembre – Examen TOEFL Listening, Reading y Writing.

Antes de la entrada de los alumnos al aula:

 Comprobar la reproducción de audio
 Revisar el espacio: luz, temperatura y espacio entre 

mesas.
 Colocar el material correspondiente a cada alumno: 

cuadernillo LR + Answer sheet + lapicero

Con los alumnos

 Pasar lista e identificarles una vez en sus puestos
 Explicarles las normas básicas:

No usar dispositivos móviles ni smartwatch
No usar bolígrafos, solo lapicero.
No abandonar el aula hasta finalizar examen
No escribir nada en el cuaderno de examen ni 
el en answer sheet antes del ok por parte del 
profesor/aplicador.

Desarrollo del examen
1. Explicar al alumno cómo rellenar el Answer sheet
2. Explicar duración del examen y estructura
3. Preparar los cronómetros para comenzar con la prueba de 

Listening
4. Una vez finalizado el Listening, dar comienzo a la sección 

Reading
5. Avisar a los alumnos cuando les queden 30 min, 15 min y 

5 min, para una mejor gestión de su tiempo.
6. Finalizado el examen LR, el alumno cerrará el cuadernillo y 

colocará hoja de respuestas encima y se les recoge.
               
 Descanso 10 minutos

7. Una vez alumnos sentados, entrega del cuadernillo de Writing y 
comienzo de esta sección

8. Tras finalizar examen, recogida de cuadernillos + recuento.
9. Los alumnos abandonarán el aula una vez el recuento haya sido 

satisfactorio.



Evaluación Speaking
Desarrollo del examen

Capman reportará durante el mes de Julio y antes del 4 septiembre: 
 1. listado de parejas de alumnos organizadas por nivel 
 2. fecha de examen y horario 
 3. enlace a videollamada por zoom.

 Pruebas se realizarán en horario de mañana y entre el 4 y 22 de Septiembre. Capman intentará realizarlas en menos 
de 2 días laborables.

 Conocer los recursos del Centro educativo en cuanto a número de ordenadores, salas de informática y auriculares, 
es de vital importancia para adecuar la prueba a las opciones del centro. El Coordinador asignado a su centro les 
contactará previamente a las fechas del Speaking para recopilar la información más actualizada.

 Las evaluaciones serán grabadas; es necesario que el centro disponga de cámara, conexión a internet, audio y 
micro (interno o externo). Las grabaciones serán eliminadas al final del proyecto, tras entrega diplomas.

 
 Los alumnos deberán mostrar su documento de identidad para su correcta identificación.



7. Custodia del material post-examen

El profesor/aplicador deberá:

 Cumplimentar el Tracking Form.
 Guardar todo el material en las cajas recibidas con un precinto.
 Custodiar las mismas hasta la recogida por parte de Capman (8 – 11 septiembre)

Está estrictamente prohibido quedarse con material y/o reproducir cualquier 
material.



Webinar para aplicadores de pruebas B1 y B2 4º ESO
CARM

Estandarización y Protocolos

MUCHAS GRACIAS!!!!!!

EN JULIO ESTAMOS A VUESTRA DISPOSICIÓN
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