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Bienvenido al Programa Erasmus+.
Este documento resume los primeros pasos que el solicitante debe dar antes de cumplimentar su

solicitud

. Encontrard informacidn mds detallada en los documentos de la Comision Europea

publicados en la web del SEPIE:

Manual de uso del portal EU Login
Guia del Portal de Participantes (URF) -(User's Guide of the Unique Registration Facility (URF)
and Participant Portal)

1. CONOCER LAS SIGLAS ERASMUS+

Cuenta EU LOGIN (anteriormente ECAS). Es la cuenta acreditada por el Servicio de
Autenticacion de la Comisiéon Europea. Si no dispone de una cuenta EU Login (o ECAS),
debera crearla en:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
Usuario = direccion de correo electrénico
Contrasefia= creada por el usuario

Le recomendamos que utilice una direccién de correo electrdnico institucional. Evite utilizar
correos electrénicos personales.

URF significa Unique Registration Facility (Portal del Participante)

http://ec.europa.eu/education/participants/portal//desktop/en/home.html

La institucién debera registrarse en URF para constar como institucién susceptible de ser
validada por su Agencia Nacional para participar en el Programa Erasmus+. En el momento
de registrarse, obtendrd un nimero PIC (Participant Identification Code).

Numero PIC = Participant Identification Code (Cédigo de Identificacidon del Participante)

Deberd obtener un identificador numérico para su institucion accediendo con su cuenta
EU Login en:

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

El nimero PIC es obligatorio para poder participar en diversos programas de la UE, y para
cumplimentar los formularios de solicitud.

IMPORTANTE: CADA ORGANIZACION/INSTITUCION DEBERA TENER UN UNICO NUMERO PIC.
Una vez obtenido, servird para sucesivas convocatorias, no debiendo generarlo cada vez que
se presente una solicitud.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
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Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE)

Las instituciones de Educacién Superior deberan contar, ademas, con la Carta Erasmus de
Educacion Superior (ECHE), obligatoria para solicitar subvenciones en cualquier accién de
Erasmus+.

La obtencién de esta Carta es previa a la solicitud de subvencion. En el siguiente enlace
encontrara informacién sobre cdmo solicitarla:

https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en

Cada institucion tiene un unico PIC que deben utilizar todos los departamentos, facultades,
etc. que dependan de ella.

ATENCION: Antes de generar el nimero PIC, compruebe si su institucién ya dispone de uno obtenido
anteriormente. Utilice para ello el siguiente enlace:

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

HOME

European Com! > Education & Training > Participant Portal > Organisation Search

ORGANISATIONS ¥ = PROJECTS ¥ EXPERTS ¥ SUPPORT~

Register

Finc Mi Organisations  jsation
You may efter a (complete or partial) organisation name (e.g. "Oxford” or "University of Oxford") and optionally select a country. You cannot search by country only.

Organisation names are in English or in the national language.

For more search options (PIC, City, Erasmus Code, etc.) use Advanced Search.

© European Communities

Contact | Legal Notice | | English +

el 4
*

* %3
*

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal

Name* | enter an organisat Country - v
Advanced Search WV
Busqueda por nombre de la G| cieas
institucion

Si su institucion adn no tiene el nimero PIC, siga las instrucciones de los puntos 2 (Crear una
cuenta EU login) y 3 (Crear un numero PIC).

Si su institucion ya tiene el nuimero PIC, proceda directamente al punto 4 (Subir
documentacion o actualizar documentacion en URF).


http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
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2. CREAR UNA CUENTA EU LOGIN

Recomendaciones

e Una Unica cuenta EU Login por institucidn. Si la institucidn tiene ya cuenta en EU Login o la

antigua cuenta ECAS, no es necesario crear una nueva.

e Crear la cuenta en EU Login con un correo institucional, preferiblemente genérico (no
vinculado a una persona concreta).
e Utilizar el mismo correo para la cuenta en EU Login y para la gestién del PIC.

Pasos

1. AccedaaEU login a través del siguiente enlace:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Verd la siguiente pantalla:

&—— Correo electrénico institucional

Confirm o-mail

E:mad language

Enter the code

Crearcuenta

2. Pulse el botén “Create an account” y a continuacion recibird en su correo electrénico una
confirmacion de inscripcidon, donde se le facilitara la contrasefia de acceso:


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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European Commissi ication Service <ccas-admin@ecc europa.cu> 15dic. fhace 1 dia) 7> W~
parami -
%y ingés> > espaiol~  Traducir mensaje Desactivar para- inglés x
Dear Carmen DIAZ,

You have been registered in EU Login
Your email address is carmen.diaz sepie@gmail.com
To create your password, follow the fink below:

You have & maximum of 24 hr. starting from the time that this message was sent. to create your password, but you are encouraged to do so immediately if possible. After this time. you can make another request by following the same link.
you will then need to re-enter your usemarme and confirm your request

If the above link does not work, you can copy the following address (make sure the complete address is copied!) and paste it into your browser's address bar.
hitps {'webgale.ec europa euls P: Login.cgi?wayf domain=exlemalwayf remember=checkedwayf submil=Seleci8uxi=nda

ode=Z3X03D0zs 1gKAphiQiSQlhewz! | CalusBKQzL MVEShfu

Instead of replying to this messace, if you have a problem, please follow the help or contact information on the site where you were trying to register.
Note that it may take up to § minutes after reception of this mail before the above-mentioned ste will recognze your registration.
Sent to you by EU Login

be
-

AUl s quistes Re

3. Unavez creada la cuenta en EU Login, proceda a la obtencion del nimero PIC.

3. OBTENER UN NUMERO PIC
(Solo si la institucidn solicitante no dispone ya de uno)

Pasos

1. Acceda al Portal del Participante a través del siguiente enlace:

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

Cortact | Legal Notice | l Enghsh

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Copeaaan Participant Portal

European Commission = Education & Training> Participant Portal = Home

| HOME = ORGANISATIONS v EXPERTS v SUPPORT¥

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Participant Fortal is your entry point for the electronic administration of EU-funded prajects under the programmes:

« Creative Furope
¢ Erasmus+
* Europe for Citizens
* EU Aid Volunteers
Intra-Africa Academic Mobility Scheme.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
organisation or expert details here. For informal groups of voung people, one member of the group should register, as 2 natural person, in the Organisation tab,
on behalf of the group. In the Organisation t3b you will be able to search for registered organisations.

Areyou anew user?

Do you already have an ECAS account?

uropean Camm



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
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2. Pulse “login” e introduzca el usuario (correo electrénico indicado en EU Login) y la contrasefia
que habra recibido a través del correo electrénico de confirmacidn. Al acceder, podra ver la

siguiente pantalla:

Contact | Legal Notice | | English

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

European

Commission Participant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Home

HOME ORGANISATIONS ~ PROJECTS » EXPERTS ~ SUPPORT

Register

YR YTereal Ccation, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

Search ntry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

» Creative Europe

* Erasmus+

® Europe for Citizens
® EU Aid Volunteers

* Intra-Africa Academic Mobility Scheme.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independ xpert, you are required to register your
organis; or expert details here. For informal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Orgarisation tab,

on behalf of the group. In the Organisation tab you will be able to search for registered organisations,

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

Communities

3. Ahora comienza el proceso de obtencidn del nimero PIC para su institucién.
Una vez que haya cumplimentado los datos requeridos en cada pantalla, debera pulsar el

botdon “next” para seguir con el registro:

Euro . e - = . -
Participant portal - Beneficiary registration

European Commission > Education And Training> Participant Portal> Beneficiary Register

Welcome Identification Organisation Contact Summary Success

Identification

Please fill in some preliminary information about your organisation required to check if this organisation has already been registered, as well as fo identify any existing PIC

numbers of similar organisations that could potentially match your request

Legal name * e Carmen Diaz
Establishment/Registration country * O Spain (ES) Fl
Registration number 0 Reaistration number =
VAT number * _ e 55555555CIF

\<.\.,\\ I VAT number not applicable
Website \ I o The a 'd he omepage 1air example, e

VAT: Value Added Tax

S
CIF: Cédigo de Identificacion Fiscal
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Descripe the legai SIatus of your organisation by selecting the appropriate options
Legal status a natural person @ a legal person
non-profit  for profit
® private entity © public body
NGO

oce0

Registration data

E: eglstration country = e Spain (ES) [+]
‘ Registration numbe (3] -
Reg ate "y

Universidades: Codigo que figura =
Regisaation aviony en el Registro de Universidades, i
Legal form * Centros y Titulos (RUCT)' ORGANISMO AUTONOMO -
VRFRUMber” Centros docentes: Cédigo que 58555555CIF
figura en el Registro Estatal de VAT number not applic able
Business name
Centros Docentes no
Official language * . . . Spanish (es) =
Universitarios (RCD).
Legal Address Organizaciones privadas: NUumero
de registro correspondiente.
Enter the official registered ad
Region/county Comunidad dge Maand ?

Street name and number * General Oraa, 55

P.O. Box
Postal code 28002
City * MAUria

Main phone * +34915506769
Fax

Secondary phone

-

B Saved at: 10:19:28 15/12/2016

YOU Nave 1NE SO Caney Sell RedsI 10 O (e Paricipan Pord
Contact person
Is Carmen DIAZ the contact person? (5] ¥ Yes © No
Title
Position in the organisation
Department o
Professional e-mail~ [ ] camen diaz sepie@gmail com
Gender " ® Female ) Male
Last name ~ DIAZ
First name * Ccarmen
Change personal information

Address
Use the existing organisation's address? (5] Yes @ No
Country * Spain (ES) v E
Region/county Select one. -
Street name and number * General Oraa, 59 .
P.O. box e
Postal code o ‘
City * Madnd
Phones
Use the g org s phone 7 Yes ® No
Main phone * o +34915506769
Fax e
Secondary phone (5]

aved at: 10.21:44 15/12/2016 Review the torm

MUY IMPORTANTE: La informacion sobre el LEAR (Legal Entity Appointed Representive) no es
necesaria para los solicitantes de acciones descentralizadas. Por tanto, y puesto que puede retrasar
la gestidn y la financiacién de los proyectos, este apartado no debe cumplimentarse.
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3. Una vez cumplimentados los datos requeridos, es necesario pulsar en Finish your registration.
De este modo, se accede a una pantalla que permite revisar toda la informacion introducida.
Se recomienda comprobar todos los datos antes de confirmar el registro de la entidad.

Organisation # Edit
S e Legal name and status
Contact person Legal name o Carmen Diaz
Legal status o a legal person
Phonas o for profit
¥ Print summary o private entty
o NOT 2 NGO
Registration data
Establishment/Registration country o Spain
Registration number o
Registration date e
Registration authority [:]
Legal rorm o ORGANISMO AUTONOMO
VAT number o 55555555CIF En caso de tener
Business name e que hacer
Official language o Spanish ’ .
algun cambio,
Legal Address .
Region/county =) Comunidad de Madrid pulsar este boton
Street name and number o General Oraa. 55
P.O. Box o
Postal code e 28002
city (5} MAdrid
Main phone ;) +34915506769
Fax o
Secondary phone [:}
Website e
Contact [ Para finalizar la inscripcion ] ZEdit
Is Carmen DIAZ the contact person? (5 ) Tes
Title

Education and training
Participant portal - Beneficiary registration

Education And Training > Participant Portal > Banefi

Welcome Identification Organisation Contact Summary

What's next?

- . You will shortly receive an email confirming your registration.
Re g I Stra tl 0 n Go to the Participant Portal. section My Organisations' to:
co mp I eted X4 Provide programme specific information¥®
Ve e el e et yous Lol Enliy If you apﬁpty for H2020, it is essential to fill in th!srllnformatlon asitis
N PIC rmberis usted in proposal evaluations, e.g. deciding eligibility and funding
rates.
915933947 A Provide SME information®

If you submit a proposal to an SME instrument call of H2020, you
must carry out the SME self-assessment. For most other H2020 calls
you only need to declare the fact that your organisation is SME.

f Update your organisation data

(1 ] Upload required documents and read/send messages to the
European Commission

* Organisations applying for the Erasmus+. Creative Europe. Europe for Citzen or EU A Volunteer programmes

only can ignore this part.
Conlinue 10 update #

Para adjuntar
la documentacion
necesaria

Ve
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4.SUBIR DOCUMENTACION O ACTUALIZAR DOCUMENTACION
EN URF (PARA PERMITIR A SU AGENCIA NACIONAL INICIAR
EL PROCESO DE VALIDACION DEL PIC)

Para subir la documentaciéon o actualizar la que ya estd subida a URF, dentro del Portal del
Participante, seleccione “Documents”.

Education and training

Participant portal - Beneficiary registration

cation And Traiming = Particpant Portal > Beneficiary Register

\Yelcome Carmen DIAZ, You can €dit the data of organisaton Carmen Diaz PIC: 916933947

Activity log Activity log I HowTo |

Jrgamsation There are no recorded actons in the Beneficiary Register
LEAR . .
Organisation

Erasmus Charte
SME Organisation data

Registration information
Legal name * L] Carmen Diaz o

Business name e

Describe the legai status of your organisation by seiecting the appropriate aptions

Legal status

6 * a natural person ® a legal person o)
e non-profit @ for profit ®
[} @ private entity © public body [0)
;] FINGO ®
Official language * e Spanish (£5) -‘ ©
Establishment/Registration country * (5] Spain (ES 21 ®
2 E |
Legal form o ORGANISMO AUTONOMO -1 ®
VAT number * [:) £655555501F ®
E VAT number not applicabie
Reglstration number (i) .
Registration date ;) =
7Tog
G calf- s :
Orgacisation SME Self-Declaration
EAR ifthe SME Selfl-Assessment is nol necessary in your case (e.q. for ihe Education, Audio-visual and Cuilure programmes), use the deciaration
’ balow
Erasmus Charter
SME | declare my organisation as
@ SME & Non SME as from Reg -
Messages

Read messages of your organisation and send messages to the EC Validationservices.

You don't have any messages

New message

Documents

- . Read and upload documents of your organisation Please ensure their quality. Maximum aliowed document size is 8Mb. Updates take immediate
%ffect after you have clicked on "Submit for processing”

Buscar find out more on how to submit a document

la documen- |

tacion en el @
. Add document
equipo ‘

\ J  Selectaftile” EXaminar... | NO & Na SEIeccionaco ningan archivo
Description
Original language El

cancel

Submit for processing

| Enviar la documentacidn

| necesaria
- &
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En caso de haber salido del proceso de registro inicial y querer aportar la documentacién con
posterioridad, deberda entrar de nuevo en URF de la siguiente forma:

1. Entre en el Portal del Participante con las claves de la cuenta EU Login y seleccione My
organisations.

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Partopem Parnsl o your entry oot Toe (he alactrome administration of TU-funded projects under the Drogrammes

DO you slready bave an KCAS account?

2. Pulse en el icono ﬂ.

tion & Tranng > Partiopant Por!

PROJECTS » EXPERTS »  SUPPORT~

My organisations

LEGEND n View Orgasisations Modify Organisations

Shoming 1 80 3 of 1 antries.

3. Aparecerd una pantalla que compila los datos de la organizacién. El ultimo epigrafe se
denomina Documents. Para adjuntar los documentos, pulse en Add document.

10
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5. DOCUMENTACION ESPECIFICA PARA SUBIR A URF

Es importante saber qué tipo de documentacion se debe subir o simplemente actualizar en URF. En
general, dependera de si la institucidn solicitante es publica o privada, de la cuantia de la subvencion
solicitada y de si dispone o no de nimero PIC validado por la Agencia Nacional.

e Si el solicitante NO dispone de un cddigo PIC validado por la Agencia Nacional, debe subir a
URF los siguientes documentos para su validacién:

o Documentos que acrediten la entidad legal.

Documentos de identificacion financiera.

o Capacidad financiera, en caso de las entidades privadas que solicitan mas de 60.000€
(suma de todas las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria).

o

e Si el solicitante tiene un cddigo PIC ya validado por la Agencia Nacional y no se ha
producido ningiin cambio en los datos registrados para su institucion:

o Instituciones privadas que soliciten mas de 60.000€ (suma de todas las subvenciones
solicitadas en la misma convocatoria): debe subir los documentos de capacidad
financiera.

e Si el solicitante tiene un cédigo PIC ya validado por la Agencia Nacional y se ha producido
algun cambio en los datos registrados para su institucion (por ejemplo: cambio de domicilio
social, cambio de cuenta bancaria, etc.):

o Debe subir el documento correspondiente a URF.
o Y ademas, en el caso de instituciones privadas que soliciten mas de 60.000€ (suma de

todas las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria): debe subir los documentos
de capacidad financiera.

5. 1. Documentos para acreditar la entidad legal

1. Descargue la “Ficha de entidad legal” en el siguiente enlace:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/legal entities/legal-
entities en.cfm

11
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2. Cumplimente la que corresponda al tipo de institucion:

ks

» Declaracion de privacidad para la validacion de entidades legales y

cuentas bancarias
PE
SOCIEDAD PRIVADA

ORGANISMO DE DERECHO PUBLICO

SICA

Le recordamos que la ficha de entidad legal debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital
del representante de persona juridica (al estar firmado electrénicamente, no se requiere para este
documento el sello de la organizacién).

3. Adjunte los documentos que proceda:

e Sies una entidad publica:

O

Copia de la resolucidn, ley, decreto o decisién por la que se cree la entidad. En su
defecto, cualquier otro documento oficial que demuestre la creaciéon de la entidad.

Para centros no universitarios también se aceptara:

v Certificado emitido por la autoridad educativa de la que dependan, indicando la
existencia y oficialidad de la institucién e indicando las ensefianzas que imparte.

v" 0 bien, copia en PDF de la de la informacién de la entidad en la pagina del
Registro Estatal de Centros Docentes No Universitarios del Ministerio de
Educacién. https://www.educacion.gob.es/centros/home.do

Para centros de nivel universitario:

v Certificado emitido por la autoridad educativa de la que dependan indicando la
existencia y oficialidad de la institucién e indicando las ensefianzas que imparte.

v" O bien, copia en PDF de la informacidén de la entidad en la pagina del Registro de
Universidades, Centros y Titulos del Ministerio de  Educacidn:
https://www.educacion.gob.es/ruct/home

Copia del documento de identificacion fiscal (CIF).

(En el caso de los centros educativos publicos de las Comunidades Auténomas de
Andalucia, Canarias y Pais Vasco, en el que el CIF es comun para todos ellos, debera
aportarse el certificado correspondiente justificativo expedido por la propia
Comunidad Auténoma).

¢ Si es una entidad privada:

O

Una copia de un documento oficial que permita identificar el nombre de la entidad,
el domicilio social y su nimero de registro y/o escrituras de constitucion y de
cambios.
Copia del documento de identificacidn fiscal (CIF).

12
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5. 2. Documento de identificacion financiera

1. Descargue la “Ficha de identificacién financiera” en el siguiente enlace:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial-id en.cfm

g} ENTYNO QIKONOMIKON XTOIXLIGN
ER EINANCIAL [DENTIFICATION

&3 IDENTIFICACION FINANCIERA _

Finandial INANTSTEABE VORM

Identification

K

CINAL \ TN AN
[GNA 1QUVE FINANS

Tenga en cuenta que esta ficha es obligatoria para las entidades solicitantes/coordinadoras y para los
centros educativos espafioles socios de KA229 (Asociaciones de Intercambio Escolar). No es necesaria
para los miembros de consorcios de KA1 ni para los socios de Asociaciones Estratégicas de KA2.

Le recordamos que:

e La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electronicamente mediante
certificado digital de representante de persona juridica.

e la cuenta bancaria deberd estar justificada, bien aportando un documento bancario que
incluya y confirme los datos siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la
cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo en la ficha de identificacion
financiera la firma y sello del banco (en este ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electrénicamente a posteriori tras la firma del banco).

5. 3. Documentos para la verificacion de la capacidad financiera

El andlisis de capacidad financiera no es aplicable a las entidades publicas, que, por lo tanto, NO tienen
que presentar la documentacion financiera.

Las organizaciones privadas, que solicitan ayudas por un importe superior a 60.000 € (suma de
todas las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria), deben presentar:

e Silasuma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera
los 60.000 €:

o Balance de situacidn

o Cuenta de pérdidas y ganancias

o Memoria econémica

o Acta de aprobacion de las cuentas

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los
750.000 €

o El SEPIE podra ademads exigir un informe de auditoria realizado por un auditor
externo.

Toda la documentacidon requerida deberd hacer referencia al Ultimo ejercicio contable cerrado vy
aprobado por el 6rgano competente.
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6. SOLICITAR UN CERTIFICADO ELECTRONICO PARA EL
REPRESENTANTE LEGAL

Todos los formularios de solicitud deben ir acompafiados de una Declaracién Responsable firmada
por el representante legal de la institucion.

En la Convocatoria 2019, la Declaracion Responsable que se anexard a la solicitud deberd estar
firmada electrénicamente’ mediante certificado digital de representante de persona juridica
reconocido por una entidad oficial de certificacidon nacional (FNMT). Este certificado sera necesario
para firmar cualquier documento que se remita al SEPIE, incluidos los procesos de
admisibilidad, validacion, contractualizacion, etc.

Si no dispone aun de certificado electrénico, puede acceder a la informacion sobre cdmo obtenerlo a
través de la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

http://www.cert.fnmt.es/certificados

-
FNMT  CERES  MUSEO CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

%v Sede Electrénica
—
Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

aA v LW e Beme

Certificado de representante para administradores Gnicos y solidarios es la certificacion
electrénica expedida por la FNMT-RCM que vincula un firmante con unos datos de
verificacion de firma y confirma su identidad. El firmante actia en representacion de
una persona juridica en calidad de representante legal con su cargo de administrador
Gnico o solidario inscrito en el Registro Mercantil.

Representante de Persona Juridica

Certificado de representante de persona juridica es la certificacion electrénica expedida
por la FNMT-RCM que vincula un firmante a unos datos de verificacion de firma y
confirma su identidad. Este sustituye al utilizado por las
Administraciones publicas para el smbito tributario y que, posteriormente, se extendié
para otros usos. Por tanto, este certificado se expide a las personas juridicas para su uso

en sus relaciones con aquellas Administraciones publicas, entidades y organismos
piblicos, vinculados o dependientes de las mismas.

-
Inicio > Certificados
Persona Fisica =
Cert]ﬁcados Fecha y Hora Oficial
Certificado de Representante . X
La FNMT-RCM como Prestador de Servicios de Certificacién pone a su disposicion 19/12/2017
Al traion PAbEC diferentes tipos de certificados electrénicos mediante los cuales podra identificarse y
realizar tramites de forma segura a través de Internet. 16:19:59
Certificados de componente En funcién del destinatario de los mismos, la FNMT-RCM emite los siguientes tipos de
certificados digitales que podra solicitar a través de nuestra SEDE Electronica:
Soporte Técnico
Persona Fisica a Informacién Destacada
El Certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste a cualquier ciudadano o o el a
que esté en posesion de su DNI o NIE, es la certificacién electrénica expedida por la onfiguracion del navegador
FNMT-RCM que vincula a su Suscriptor con unos Datos de verificacién de Firma y para obtener o renovarel - .
confirma su identidad personal. < “
Certificado 41
Este certificado le permitira identificarse de forma telematica y firmar o cifrar
documentos electrénicos.
o Exportar / Importar |
Certificado de Representante e . <
un Certificado 7
[+]
D de Administrador Unico o Solidario
Utilidad de Firma

y Verificacién ﬁr’/
Codh
Atencién a Usuarios
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Procedimiento para obtener el certificado de representacion juridica

Dirigirse a un prestador de Servicios electréonicos de confianza cualificado
Configurar el navegador y atender a las consideraciones técnicas previas
Formular solicitud via internet del certificado

Acreditacion de la identidad en una Oficina de Registro

Descargar el certificado e instalarlo en el PC del usuario

vk wnN e

Prestadores de Servicios Electrénicos de Confianza cualificados

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/

Manual de ejemplo del prestador de Servicios FNMT

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud certificado de representaci
on.pdf

! De acuerdo con la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, por la que se establece la obligatoriedad de comunicacién por
medios electrénicos con el Servicio Espafiol para la Internacionalizacidn de la Educacion, en relacidn a las convocatorias de
concesion de subvenciones del Programa Erasmus+ de la Comision Europea (BOE del 4 de julio).
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